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Kitoltési Gtmutaté az alairas és bélyegzés célu tandsitvanyokhoz tartozé Grlaphoz

(1) A tanudsitvany tipusanak kivalasztasa

A megrendeld Grlap elsé részében ki kell valasztani, hogy fokozott vagy mindsitett tanusitvanyt kivan Szervezetuk igénybe
venni.
e A fokozott biztonsagu tanusitvanyok a vonatkozd jogszabalyokat figyelembe véve megfelelnek az irdsbeliség
kovetelményeinek Magyarorszagon (idébélyegzés hasznalata mellett).
e A mindsitett szolgaltatdsok megfelelnek az irasbeliség kovetelményeinek (idébélyegzés haszndlata mellett),
tovabba az ezzel elladtott dokumentumok teljes bizonyitéer6vel rendelkeznek.

(1.2.) E-ligyintézés és altalanos célu tanusitvanyprofil valasztasa mindsitett szolgaltatas esetén

A mindsitett szolgaltatdson belll lehetéség van elektronikus lgyintézés és altalanos céld tanusitvanyt igényelni az arra val6
jogosultsag fuggvényében:
e az e-Ugyintézés célu tanusitvanyokra az elektronikus Ugyintézést biztosité szervek jogosultak, vagyis azon
szervezetek/szervek, akik szerepelnek az elektronikus Ugyintézés és bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairol
52616 2015. évi CCXXII. térvény (E-Ugyintézési tv.) 1. § 17. szerinti pontok valamelyikében,
e az altaldnos célu tanusitvanyra vald jogosultsagot az E-Ugyintézési tv. és annak végrehajtasaroél sz616 451/2016.
(XII. 19.) Korm. rendelet hatarozza meg (azon belUl kiemelten a 23/A. alcim).

Az elektronikus Ugyintézés célu (pl. Ugyintézdi és kiadmanyoz6i) tanusitvanyra vonatkozé kdvetelményeket a 137/2016
(VI.13.) Korm. rendelet tartalmazza; gyokértanusitvanya a Kdzigazgatasi Gyokér-Hitelesitésszolgaltatdi tanusitvany (réviden
KGyHSz).

(1.4.) Tranzakcids limit

A tranzakcios limit az alairé tanusitvany felhasznaldsa soran az egy alkalommal (vagyis egy-egy alairassal), az alair6 altal
véllalhato kotelezettség legmagasabb értéke, amelyhez szolgdltatdi felel6sségvallalas tarsul. Tovabbiinformacio és elérhetd
tranzakciés limit-lista ide kattintva tekinthet§ meg (Tdjékoztaté a NISZ Zrt. dital nydjtott PKI szolgdltatdsokrdél cimi
dokumentum 6. fejezete).

(1.6.) Eszkéz igénylés

Jogszabaly alapjan elktlonitheté egymastol a mindsitett és a mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu
szolgéltatds. Agazati jogszabdly irhatja el8, hogy az elektronikus alairast, bélyegzést minésitett elektronikus alairast
|étrehozé eszkdzzel (roviden MALE vagy QSCD) szukséges létrehozni. MALE eszkdz példaul a token (USB) vagy a chipkartya
(smartcard). llyen eljaras példaul a fizetési meghagyas vagy a nemzetkdzi érintettségli hatdsagi eljarasok. Ezen felul javasolt
ezt szervezetikon belll vizsgalni igénylést megel6z6en. Amennyiben nem igényelnek MALE eszkdzt, abban az esetben a
tanusitvany CD-n keresztil kerll kiadasra (Un. szoftveres).

Mindgsitett tanusitvany haszndlata mindsitett elektronikus alairast létrehoz6 eszk6z nélkul (MALE vagy QSCD) joghatas
tekintetében az Ugynevezett mingsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu elektronikus alairasnak felel meg.

ALAIRAS FELTETELEK iRASBELISEG JOGHATAS JOGHATAS
TiPUSA MAGYARORSZAGON AZ EUROPAI UNIOBAN
Mindsitett
tanusitvany és
Mindgsitett mindsitett Megfelel* Teljes bizonyité erejl Kézi alairdssal egyenértéki
elektronikus alairas alairast létrehozé okirat

eszkoz (token,
chipkartya)

Mind&sitett Mind&sitett
tanusitvanyon tanusitvany, de
alapul6 fokozott nincsen Megfelel* Teljes bizonyito erejl (nem értelmezhetd)
biztonsagu mindsitett eszkdz okirat -
elektronikus alairas (token,

chipkartya).

* = figyelembe véve, hogy az irasbeliség jogszabalyi fogalma el&irja az id6pont meghatarozottsagat is, igy az alairds mellett mindenképpen javasolt id6bélyegzéssel
ellatni a dokumentumot. A Szolgéltaté kilon nydjt idébélyegzés szolgaltatast, amelyrél tovabbi tajékoztatast weboldalunkon talal.


https://hiteles.gov.hu/cikk/17/leirasok_utmutatok
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(2) Szolgaltatas dijmentessége

Az E-Ugyintézési tv. és annak végrehajtasarél sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (eVhr.) bizonyos szervezetek szdmara
szolgaltatas fuggvényében dijmentességet biztosit. Amennyiben a jogszabalyi hattér Szervezetiik esetében ezt megteremti,

abban az esetben a (2) pontban taldlhato nyilatkozat jeldlése szikséges.
Felhivjuk szives figyelmét, hogy a beérkez6 (irlapot munkatarsaink felulvizsgalhatjak.

Iranyadé jogszabalyi helyek (nem teljes kord):
. E-Ugyintézés tv. 25. § (9); 42/B. & (1) - (3); 74. 8 (5)
. eVhr. 7/E. 8 (4); 68/A. 8 és 68/B. § irdnyado szakaszai.

(3) Igényld szervezet adatai

A kozhiteles nyilvantartasban, vagy ennek hidnydban a hiteles dokumentumokban szerepld szervezeti adatok
karakterpontos megadasa szukséges.

(4) Koltségvisel6 adatai

Akéltségviseldre vonatkozé adatokat csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a szolgdltatasi dijat nem a Szervezet viseli, akit
megadtak a (3) pontban.

(5) Szervezeti egység
Atanusitvanyban szerepeltethetd a Szervezet egy, hivatalos belsd szervezeti egysége is. Az adott adat megaddasa opcionalis.

A megrendeld Grlapon a szerepeltetés érdekében jeldini kell az erre szolgaldé mezbt és a kovetkez6 sorban meg kell adni
karakterpontosan a szervezeti egység nevét.

(6) Képviseleti joggal rendelkezd (cégjegyzésre jogosult) személy adatai

Figyelembe véve, hogy a megrendeld (rlapot, illetve a szolgdltatds nyujtdsahoz sziikséges, az Grlap alapjan készuld
szolgdltatasi szerz6dést is ala kell irnia elektronikusan vagy papiralapon, kézzel a Szervezet képviseleti joggal rendelkezé
személyének, igy a (6) pontban kell az 6 adatait (ide értve név és beosztas) megadni.

A képviseleti jogosultsag ellenérzése kdzhiteles nyilvantartas alapjan torténik Szolgdltato ltal, vagy azt a Szervezetnek kell
igazolnia csatolt dokumentum altal.

A papiralapon, kézzel térténd alairds ellendrzéséhez alairasi cimpéldany vagy aldirds-minta csatolmanyként térténd
Szolgaltato felé torténd bekuldése sziikséges, ha ez korabbi rendelés alapjan nem all a Szolgaltaté rendelkezésére és abban
valtozas nem tortént.

Amennyiben a Szervezet rendelkezik a Szolgaltaté felé benyujtott El6fizetéi meghatalmazassal, abban az esetben a
megrendeld Urlapot az ebben kijeldlt személy is aldirhatja elektronikusan vagy papiralapon, kézzel. Adott esetben alairasi
cimpéldanyra vagy aldirds-mintara nincsen sziikség.

Az El6fizetd meghatalmazas formanyomtatvany elérhetd a https://hiteles.gov.hu fellileten a Megrendelés mentpontban.
(7) Tanusitvany igénylé adatai

Amennyiben a Szervezet részérél alaird tanusitvany kerult igénylésre az (1) pontban foglalt valasztas alapjan, abban az
esetben annak alanyanak személyes adatait a (7) pontban kell megadni.

Amennyiben a Szervezet részérdl bélyegz6 tanusitvany kerilt igénylésre az (1) pontban foglalt valasztas alapjan, abban az
esetben a (7) pontban szerepl6 személy jogosult majd gyartast kovet&en els6kdrben annak atvételére a Szervezet nevében.

A bizalmi szolgaltat6 az adott részben megadott személyes adatok valédisagdnak és helyességének ellenbérzését kdzponti
nyilvantartasban is ellendrzi, emiatt meg kell adni a személy egy érvényes, személyazonositasra alkalmas okmanyanak
tipusat és annak azonositojat. Az ebbdl a célbdl hasznalhatdé okmanyok listaja megtalalhaté a weboldalon.

(8) Bélyegz6 (szervezeti és eszk6z) adatai

A bélyegz6 tanusitvanyok nem személyhez tartoznak, hanem magéhoz a Szervezethez. Ennek okan a (8) pontban kell
megadni annak nevét, amely szerepelni fog a tanusitvanyban.

Szervezeti bélyegzé esetében annak nevének meg kell egyeznie a Szervezet hivatalos hosszu- vagy rovid nevével. Az
eszkdzbélyegz6 egy szervezeti egységhez vagy szakrendszerhez alkalmazhaté, igy az ahhoz megadott név nem kétott az
el8zbek szerint.


https://hiteles.gov.hu/
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Csatolandé dokumentumok

Szervezetet igazol6 hitelesitett okirat (masolata): A bizalmi szolgaltatds igénybevételének el6feltétele a
Szolgéltaté altal végzett azonositas (szervezetre vonatkozéan kdzhiteles nyilvantartas alapjan, amennyiben ez
rendelkezésre all) és a tanusitvany alanydnak és/vagy igényl6jének azonositdsa és az azonositashoz hasznalt
adatok ellendrzése. Szervezetet igazol6 hitelesitett okirat masolata abban az esetben sziikséges, ha nem all
rendelkezésre a szervezetre vonatkozd kozhiteles nyilvantartas vagy a benne foglaltak nem felelnek meg a
valdsagnak (példaul folyamatban 1évd adatvaltozas, képviseletre jogosult személy valtozas).

Alairasi cimpéldany, alairds-minta: Amennyiben a megrendeld Grlap vagy a késébbiekben a szolgaltatasi
szerz8dés papiralapon, kézzel kerul alairdsra a képviseleti joggal rendelkezd személy altal, abban az esetben
csatolni kell részérdl valamelyik iratot. Amennyiben ezt korabbi rendelés soran mar a Szervezet megtette és
nincsen valtozas, vagy az adott dokumentumok elektronikusan kerllnek aldirdsra, abban az esetben egyik
csatolasa sem szlikséges.

El6fizet6i kapcsolattartasra szolgalé meghatalmazas: a Szervezet részérél a gordulékeny megrendelés és
egyéb, tanusitvanyt érintd feladatok elldtasa érdekében a Szervezet kijeldlhet erre vonatkozdan Kapcsolattartot.
Az erre szolgalé (rrlap a weboldalon megtalalhaté.



